西南大学文学院2012级双学位
毕 业 论 文 工 作 安 排

一、学生写作论文的要求
1、原则上选择辅修专业相关的内容，可选印发的题目，也可自选题目。
2、严格遵守毕业论文工作的时间安排，按时完成每个阶段的任务。不能按时提交合格毕业论文的学生，不能参加正常的毕业论文答辩，不能正常毕业，后果自负。

3、毕业论文字数要在8000字以上，论文摘要必须有250—300个字。

4、严格按照毕业论文格式要求排版，统一封面。格式审查不合格的论文不能答辩。

二、毕业论文工作时间安排
1、2013年9月3日—2013年9月20日，学生查找资料、确定选题意向，将选题用邮件发到文学院网络与继续教育办公室，邮箱地址lanyouzh@swu.edu.cn或1045774860@qq.com。选题(Excel表格)格式如下
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2、2013年10月20日前，教师组织学生开题，撰写《开题报告》，下达《本科毕业论文（设计）任务书》（表格模板见附件）。
3、2013年11月5日前，学生提交毕业论文《开题报告》给老师。老师需填写导师意见后返给学生。
4、2013年12月20日前将初稿交指导老师。毕业论文的格式要符合学术规范。题目下有学生姓名、主修学院、辅修专业，然后要有“内容摘要”（ 300字左右）和“关键词”（3～5个）。文末要有“注释”和“参考文献”，包括著者、书名、出版社和出版年月，期刊文章则注明作者、题目、刊名和何年何期，最后致谢。否则，视为不合格。
5、2014年3月5日前，学生向指导老师提交定稿，经指导老师同意后，学生向老师提交毕业论文纸质稿（A4纸）三份，其中一份用于存档，须有老师的指导意见。存档论文的装订顺序为：（1）西南大学文学院双学位毕业论文封面  （2）任务书（3）开题报告（4）指导教师评阅表（5）（6）交叉评阅表（7）答辩记录表  （8）论文初稿  （9）论文定稿。
6、2014年3月15日，学院安排老师撰写交叉评阅意见。
7、2014年3月底或4月初进行论文答辩。具体时间，另行通知。

三、指导方式

由文学院网络与继续教育办公室统一安排指导老师，学生不得私自确定或更换指导老师。指导老师必须对选题、初稿等提出具体的指导意见。为了防止论文丢失，请保留老师的指导意见和论文电子档。
西南大学文学院网络与继续教育办公室

二○一三年 八 月十 三 日
